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Szanowni Panstwo,

ponizej przedstawiamy najczestsze btedy i nieprawidtowosci, ktore sg popetniane przy rejestracji
wypoczynku dzieci i mtodziezy w Kuratorium Oswiaty w Gdansku. W wyniku stwierdzonych
brakdw i uchybien konieczne jest odestanie zgtoszenia ,do korekty”, a to ma wptyw
na wydtuzenie czasu rejestracji kolonii i obozéw.

Kazdego organizatora zachecamy do tego, aby przed rozpoczeciem rejestracji wypoczynku
zapoznat sie z ponizszymi informacjami oraz z materiatami dostepnymi na stronie Ministerstwa
Edukacji Narodowej w dziale ,wypoczynek” oraz na stronie Kuratorium Oswiaty w Gdansku

w zaktadce ,wypoczynek”.
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Zgtoszenie wypoczynku odestane ,do korekty” wymaga uzupetnienia w wyznaczonym terminie.
W przypadku, gdy organizator tego nie zrobi, zgloszenie przestaje by¢ ,aktywne” dla zgtaszajgcego

wypoczynek, a skutkiem tego jest wydanie decyzji administracyjnej o odmowie rejestracji wypoczynku.

Przedtuzenie terminu na dokonanie korekty jest mozliwe na wniosek organizatora. Czynnos¢ te moze
wykonaé pracownik KO, ktéry odestat zgtoszenie do korekty.

Uwaga! Poprawione zgtoszenie nalezy najpierw ,odestac¢” w bazie wypoczynku (status zgtoszenia zmieni
sie na: ,oczekujgce” i nie bedzie ono mozliwe do edycji dla organizatora), a nastepnie nalezy wydrukowa¢
poprawiong wersje, podpisac i dostarczy¢ powtornie w postaci papierowej do Kuratorium Oswiaty.

Brak poprawionej papierowej wersji zgtoszenia uznawane jest jako brak dokonania korekty.
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Dane organizatora a dane wypoczynku

Aby moc rozpoczg€ wypetnianie formularza rejestracji wypoczynku, kazdy organizator musi zarejestrowac

sie poprzez strone www.wypoczynek.men.gov.pl. Login i hasto nadane organizatorowi przed wypoczynkiem

letnim 2016 r. nie jest juz aktywne — nalezy wpisa¢ sie ponownie. Organizator podaje ,Dane ogdlne”
tj. okresla swoj status prawny, podaje nazwe, adresy siedziby i do korespondencji, numery telefonu i faksu,
adres poczty elektronicznej (obowigzkowo) oraz jesli posiada podaje numer REGON, KRS, NIP i numer
zaswiadczenia o wpisie do rejestru organizatorow turystyki i posrednikdw turystycznych.

Dane te s wpisywane ,na state” i uwidocznig sie przy zgtoszeniu kazdego kolejnego wypoczynku.
Jesli w tej czesci zostanie stwierdzona nieprawidtowos¢ lub brak wymagajacy uzupetnienia, nalezy

te dane uzupetni¢ otwierajac zaktadke ,,dane organizatora” a nie formularz zgtoszenia wypoczynku.
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Opdznienie dostarczenia zgtoszenia wypoczynku
do Kuratorium Oswiaty

Organizator wypoczynku zgtasza zamiar zorganizowania wypoczynku nie pozniej niz na 21 dni
przed terminem rozpoczecia wypoczynku, a w przypadku organizowania poétkolonii
lub wypoczynku za granica — nie pozniej niz na 14 dni przed terminem rozpoczecia

w postaci papierowej bedacej wydrukiem wypetnionego formularza elektronicznego

z bazy wypoczynku lub w postaci formularza elektronicznego (uwierzytelnionego podpisem

elektronicznym!).

Uwaga! O zachowaniu terminu, o ktorym mowa powyzej decyduje data wptywu lub data stempla

pocztowego (dot. WERSJI PAPIEROWE)).



Opdznienie dostarczenia zgtoszenia wypoczynku
do Kuratorium Oswiaty

W przypadkach uzasadnionych wzgledami spotecznymi organizator moze zgtosi¢ zamiar

zorganizowania wypoczynku po uptywie terminu (21 lub 14 dni) — nie pdzniej jednak niz na 7 dni

przed terminem rozpoczecia wypoczynku.

W takim przypadku, organizator obowigzkowo uzupetnia dodatkowe pole w formularzu
elektronicznym. Pismo uzasadniajgce opodznienie zgtoszenia nalezy dotfgczy¢ do papierowej
wersji zgtoszenia wypoczynku i dostarczy¢ do Kuratorium Oswiaty w Gdansku lub witasciwej
Delegatury KO.

Wypoczynek zgtaszany w terminie krétszym niz na 7 dni przed jego rozpoczeciem nie moze byc¢

zgtoszony w bazie wypoczynku a tym samym nie moze by¢ zarejestrowany.



Formularz: Cze$¢ A - Organizator wypoczynku

Btednie oznaczony status prawny organizatora.

W pkt 1 formularza organizator okresla swdj status prawny (zgodnie z wpisem do wtasciwego
rejestru).

a/ Jesli organizatorem jest osoba fizyczna, nalezy podac imie i nazwisko osoby zgtaszajacej.

b/ Jesli organizatorem jest szkota, osoba prawna lub jednostka nieposiadajgca osobowosci
prawnej, nalezy podac petng nazwe zgodng z wiasciwym rejestrem.

c/ Jesli organizator zaznaczy, ze jest przedsiebiorcg wpisanym do rejestru organizatoréw turystyki
i posrednikow turystycznych, to w kolejnej czesci formularza musi wpisa¢ numer zaswiadczenia
o wpisie do CEOTIPT.

Wazne! Jesli organizator nie jest wpisany do CEOTIiPT, a organizuje wypoczynek w celu
zarobkowym powinien skontaktowa¢ sie z pracownikami Departamentu Turystyki Urzedu
Marszatkowskiego w celu potwierdzenia, czy istnieje w jego przypadku koniecznos¢ dokonania
takiego wpisu. Jesli dany organizator nie ma takiego obowigzku to w rubryce, w ktérej nalezy
wpisa¢ numer nalezy oswiadczy¢ — nie dotyczy.




Formularz: Czes¢ A - Organizator wypoczynku

Brak wtasciwych danych teleadresowych.

W pkt 1 formularza organizator jest zobowigzany do podania danych teleadresowych

m.in. numeru telefonu i adresu poczty elektronicznej niezbednych do kontaktu w czasie trwania

wypoczynku. Moze to by¢ numer telefonu biura organizatora pod warunkiem, ze biuro to jest

czynne w czasie trwania wypoczynku, a w przypadku adresu poczty elektronicznej nalezy podac

taki, ktory jest na biezgco odbierany w czasie trwania wypoczynku.



Formularz: Cze$¢ A — Rodzaj zakwaterowania wypoczynku

Pomimo organizowania wypoczynku w szkole lub placowce system wymaga dotaczenia
opinii strazy pozarnej.

W pkt 4 formularza, organizator obowigzkowo musi zaznaczyC¢ pole: wypoczynek organizowany

w szkole lub placowce. W konsekwencji zaznaczenia tego pola, nie jest wymagane juz dotgczenie

zatgcznika, aby ,przejs¢” do kolejnych pdl formularza.




Formularz: Czes¢ A — Informacja o rodzaju zakwaterowania wypoczynku

Czesc formularza 4a jest niewypetniona lub jest wypetniona czesciowo.

Wypetnienie czesci 4a formularza jest obowigzkowe dla wszystkich organizatorow wypoczynku

bez wzgledu czy wypoczynek odbywa sie w obiekcie statym czy miejscu bez statej infrastruktury,
w Polsce czy za granicg. Czestym btedem organizatora powodujgcym koniecznos¢ odestania
formularza do korekty jest brak informacji zawartych w pkt 3 tabeli, gdzie podawane sg dane
dotyczgce: sposobu zaopatrzenia w wode, liczby sanitariatow, wydzielonych pomieszczen/miejsc
do prania czy suszenia mokrej odziezy, zaopatrzenia w Srodki czystosci i sposobu zywienia.
Wypetnienie pkt 5 i 6 w tabeli jest nieobowigzkowe i uzaleznione od np. lokalizacji wypoczynku

czy przewidywanego programu zajec.



Formularz: Cze$¢ A — Informacja o rodzaju zakwaterowania wypoczynku

Dotaczenie nieprawidtowego pliku z opinia.

Do zgtoszenia wypoczynku nalezy dotgczyc (jesli jest to wymagane) kopie opinii wtasciwego
miejscowo komendanta powiatowego (miejskiego) Paristwowej Strazy Pozarnej, potwierdzajgce;j
spetnianie przez obiekt lub teren wymagan ochrony przeciwpozarowe;.

Opinia jest wazna przez okres 3 lat od daty jej wystawienia.

Uwaga! Nieprawidtowoscig jest dotgczenie innego dokumentu np.: protokotu odbioru

budowlanego, protokotu sporzadzonego przez Panstwowg Straz Pozarng itp.



Formularz: Czes$¢ A — Informacja o liczbie uczestnikédw wypoczynku

Liczba kadry przewidzianej do zatrudnienia podczas wypoczynku jest niewystarczajgca
w stosunku do podane;j liczby uczestnikow.

Wpisujac liczbe uczestnikdow w pkt 5, nalezy pamietaé o przepisach zawartych
w § 4 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30 marca 2016 r. w sprawie
wypoczynku dzieci i mtodziezy (Dz.U. z 2016 r., poz. 452).

Liczba wychowawcow (pkt 7.2. formularza) musi byé dostosowana do liczby uczestnikow.

Kadra wymieniana w pkt 7.3 formularza, to osoby dodatkowo zatrudniane przez organizatora

wypoczynku, ktore nie sg wychowawcami wypoczynku.



Formularz: Czes¢ A — Ramowy program wypoczynku okreslajgcy rodzaj zajec
realizowanych podczas wypoczynku

Brak informacji nt. programu wypoczynku, wpisanie tylko planu dnia, wpisanie tylko form
i metod pracy podczas wypoczynku.

W rubryce dotyczacej ramowego programu wypoczynku nalezy wpisaC zaplanowane cele
i zamierzenia do zrealizowania a takze plan zaje¢ na poszczegdlne dni wypoczynku.
Nalezy pamietac, ze ta czes¢ formularza zgtoszenia udostepniana jest dla rodzicéw/opiekunéw

uczestnikdw wypoczynku w ogélnodostepnej bazie wypoczynku prowadzonej przez MEN.



Formularz: Cze$¢ A — Informacje o kadrze wypoczynku

Informacje dotyczace kadry wypoczynku sg niekompletne.

W pkt 7.1.i 7.2. formularza nalezy uzupetni¢ wszystkie rubryki dotyczgce kwalifikacji kadry.

Uwaga! Przed wystaniem formularza nalezy sie upewnié, czy wszystkie pola zostaty wtasciwie
zaznaczone a zwtaszcza te dotyczace posiadania co najmniej 18 lat i co najmniej Sredniego

wyksztatcenia.



Formularz: Cze$¢ A — Informacje o kadrze wypoczynku

Informacje dotyczace niekaralnosci kadry wypoczynku s3g btedne.

W pkt 7.1. pkt 3) formularza nalezy wybraé¢ jedng z mozliwosci podania informac;ji
o niekaralnosci:
a/ zaswiadczenie o niekaralnosci — dokument pobrany z Krajowego Rejestru Karnego w ciggu
ostatnich 12 miesiecy, waznos¢ dokumentu musi obejmowac czas trwania wypoczynku,
b/ aktualne oswiadczenie o niekaralnosci — dokument przedstawia organizatorowi osoba, ktéra
na podstawie odrebnych przepisow prawa ma obowigzek posiadania zaswiadczenia

o niekaralnosci.



Formularz: Cze$¢ C— Oswiadczenia organizatora i podpis pod zgtoszeniem wypoczynku

Zgtoszenie wypoczynku nie jest podpisane lub nie jest podpisane przez osoby
reprezentujgce organizatora

Wydrukowany  formularz  zgtoszenia  zamiaru  zorganizowania  wypoczynku
musi by¢ podpisany czytelnym podpisem i opatrzony datg. Formularz zgtoszenia
mogg podpisywac tylko i wytgcznie osoby do tego uprawnione (lub upowaznione przez
organizatora).

Przed podpisaniem formularza nalezy koniecznie zapoznaé sie z oswiadczeniami
organizatora, ktére sg automatycznie zaznaczane na podstawie danych wpisywanych przez osoby

wypetniajgce formularz w bazie wypoczynku.



