 Chorągiew Podkarpacka

Związku Harcerstwa Polskiego

im. Olgi i Andrzeja Małkowskich w Rzeszowie
Regulamin

 Komisji Stopni Instruktorskich 
Chorągwi Podkarpackiej
Rzeszów,  styczeń 2017
REGULAMIN KOMISJI STOPNI INSTRUKTORSKICH
I.    Zasady ogólne
Podstawę prawną opracowania Regulaminu Komisji Stopni Instruktorskich Chorągwi Podkarpackiej  ZHP  stanowi uchwała nr 43/XXXVIII Rady Naczelnej ZHP z dnia 2 października 2016 r. w sprawie systemu stopni instruktorskich. 
1. Komisja Stopni Instruktorskich Chorągwi Podkarpackiej, zwana dalej w skrócie KSI ChP, jest zespołem instruktorskim, który:

a) - współodpowiada za rozwój kadry instruktorskiej,

b) - realizuje   swoje   zadania  poprzez  prowadzenie  prób  na  stopnie instruktorskie oraz pracę z opiekunami prób na stopnie,
c) - współpracuje z innymi zespołami instruktorskimi (w zakresie posiadanych uprawnień), przede wszystkim z Chorągwianym Zespołem Kadry Kształcącej  i  Zespołem Programowym Chorągwi Podkarpackiej ZHP,
d) - monitoruje pracę, wspiera działalność oraz wyraża opinie o realizacji zadań przez międzyhufcowe i hufcowe Komisje Stopni Instruktorskich, 
e) - opiniuje wnioski o nadanie uprawnień do prowadzenia prób instruktorskich na stopień podharcmistrz / podharcmistrzyni dla międzyhufcowych i hufcowych Komisji Stopni Instruktorskich,
f) - składa roczne sprawozdanie ze swej pracy Komendzie Chorągwi Podkarpackiej ZHP a po jego zatwierdzeniu przesyła do wiadomości Komisji Stopni Instruktorskich przy Głównej Kwaterze ZHP. 
2. KSI ChP  we  współpracy  z  Komendantem  Chorągwi ZHP,  Zespołem Kształcenia, odpowiada za upowszechnianie dorobku programowo – metodycznego wypracowanego w ramach realizowanych prób na stopnie instruktorskie.
II.  Zasady działania  KSI ChP
      1. Skład KSI ChP w tym przewodniczącego i zastępców mianuje i odwołuje rozkazem Komendant Chorągwi  Podkarpackiej ZHP.
2. W skład KSI ChP wchodzą instruktorzy w stopniu harcmistrza mający  zaliczoną służbę instruktorską.
3. Komisja składa się z co najmniej 5 instruktorów.
4. KSI ChP może pracować zarówno w całym składzie, jak i zespołach. 
5. Zespół liczy nie mniej niż 3 instruktorów z tym, że w jego składzie   musi znaleźć się przewodniczący lub jego zastępca.
6. KSI ChP prowadzi próby na stopień;

    a) - przewodnik / przewodniczka,
    b) - podharcmistrz / podharcmistrzyni,

     c) - harcmistrz / harcmistrzyni - po nadaniu uprawnień przez Naczelnika ZHP, dla harcerzy i instruktorów z przydziałem służbowym do Chorągwi Podkarpackiej ZHP, próby komendantów hufców oraz próby o których mowa w punktach 33, 34, 39 Uchwały nr 43/XXXVIII RN ZHP w sprawie systemu stopni instruktorskich.
7. Potwierdza w zakresie posiadanych uprawnień stopnie instruktorskie osobom, które ponownie nabyły członkostwo ZHP oraz uznaje stopnie osobom, które je zdobyły w innych organizacjach harcerskich, zgodnie z Uchwałą  Rady Naczelnej ZHP w sprawie zasad ponownego ubiegania się o członkostwo ZHP.
 8. Harmonogram zbiórek KSI ChP podawany jest do wiadomości przez Przewodniczącego na okres roku i ogłaszany na stronie internetowej chorągwi. 

   9. Zbiórki KSI ChP odbywają się według harmonogramu w Komendzie Chorągwi Podkarpackiej ZHP w Rzeszowie, ul. Hetmańska 9 od godziny  1000 z wyjątkiem miesięcy wakacyjnych. 
 10. W wyznaczonym przez Przewodniczącego terminie i ustalonym zespole KSI ChP może organizować zbiórki wyjazdowe. 
 11. KSI ChP rozpatruje wnioski złożone drogą elektroniczną na adres ksi@podkarpacka.zhp.pl lub do Przewodniczącego KSI ChP  najpóźniej w tygodniu poprzedzającym termin zbiórki. Wnioski w formie papierowej należy złożyć w dniu zbiórki komisji.
 12. Decyzje  KSI ChP  są  prawomocne  w  obecności  co najmniej trzech jej członków (w tym przewodniczącego lub jego zastępcy).
 13. KSI ChP   podejmuje   decyzje   poprzez   głosowanie.   W   przypadku równowagi głosów decydujący głos ma Przewodniczący komisji lub pod jego nieobecność jego zastępca prowadzący zbiórkę.
 14. Członkowie KSI ChP uczestniczą w  zbiórkach  w regulaminowym umundurowaniu, które obowiązuje także ubiegającego się o stopień oraz opiekuna próby.
 15. Na wniosek zainteresowanych komend hufców KSI ChP wydaje opinię o prawie do prowadzenia prób na stopień instruktorski podharcmistrz / podharcmistrzyni przez MKSI lub HKSI, biorąc pod uwagę:

      a) - poziom prób dotychczas prowadzonych przez HKSI lub MKSI,
      b) - jakość pracy prowadzonej z opiekunami prób,

      c) - jakość prowadzonych działań w zakresie stymulowania rozwoju instruktorów,

       d) - doskonalenie pracy komisji między innymi przez udział w formach    kształceniowych przeznaczonych dla członków KSI. 
  16. Na pisemny  wniosek KSI ChP Komendant Chorągwi Podkarpackiej ZHP rozkazem otwiera i zamyka próby instruktorskie,  przyznaje   stopnie instruktorskie, nadaje uprawnienia MKSI i HKSI do prowadzenia prób instruktorskich na stopień podharcmistrz / podharcmistrzyni.
 17. KSI ChP prowadzi pracę z opiekunami prób w szczególności przez:

      a) - upowszechnianie  materiałów dotyczących zdobywania stopni  instruktorskich,
       b) - organizowanie seminariów, warsztatów i konsultacji dla opiekunów prób.
III. Zasady zdobywania stopni instruktorskich
1. Stopień   instruktorski  jest  odzwierciedleniem  poziomu  wiedzy, dojrzałości społecznej i umiejętności wychowawczych instruktora.

2. Otwierający próbę na stopień phm. i hm. musi mieć zaliczoną służbę instruktorską za ostatni rok. 
3. Opiekunem próby na stopień instruktorski  musi być czynny instruktor w stopniu phm. lub hm. mający zaliczoną służbę instruktorską, przygotowany do pełnienia  roli opiekuna i gwarantujący wysoką jakość realizowanych zadań.

4. Podharcmistrz może być opiekunem próby na stopień przewodnika, a także na stopień podharcmistrza, jeśli spełni łącznie warunki określone w punkt 6 uchwały nr 43/XXXVIII Rady Naczelnej ZHP z dnia 2 października 2016 r. w sprawie systemu stopni instruktorskich.

5. Harcmistrz może być opiekunem  próby na każdy stopień instruktorski.

6. Opiekun próby jest odpowiedzialny za poziom dojrzałości harcerskiej kandydata na instruktora. Powinien być obecny przy otwarciu i zamknięciu próby. Jest odpowiedzialny za zorganizowanie Zobowiązania Instruktorskiego.
A. Otwarcie próby na stopień.
1. W celu otwarcia próby na stopień instruktorski harcerz lub instruktor, decydujący się na zdobywanie stopnia, zgłasza do KSI ChP gotowość otwarcia próby na stopień.
2. Otwierający próbę wspólnie z opiekunem ustala program próby, który:

a) - jest drogą dojścia do poziomu wynikającego z idei i  wymagań stopnia,

b) - zawiera dowolną liczbę zadań, które zapewniają realizację wszystkich wymagań na stopień ( jedno zadanie można powiązać z większą liczbą wymagań, jedno wymaganie może być realizowane przez kilka zadań),
c) - uwzględnia w zadaniach aktualny poziom i doświadczenie zdobywającego stopień,

d) - jest powiązany z planem pracy środowiska,

e) - wiąże się z pełnioną funkcją,

f) - określa przewidywany czas trwania próby.
3. Proponowane zadania muszą być:

a) - ujęte szczegółowo,

b) - mierzalne (posiadają jasny sposób oceny wykonania),

c) - akceptowane i przydatne w środowisku działania zdobywającego stopień,

d) - realne do wykonania (pozbawione wpływu czynników losowych),

e) - terminowe (muszą mieć ściśle określony termin wykonania).
4. Otwierający   próbę  składa  wniosek (załącznik nr 4) o  otwarcie  próby  wraz  z  jej programem do KSI ChP.
                  Odpowiednio załączniki:  
       a) - nr 6 dla przewodnik / przewodniczka,  

   b) - nr 7 dla podharcmistrz / podharcmistrzyni,


       c) - nr 8 dla harcmistrz / harcmistrzyni. 
    Dodatkowo otwierający próbę i jego opiekun przedkładają członkom

    KSI ChP do wglądu ważną książeczkę harcerską lub instruktorską.
5. Karta   programu  próby  powinna  być  sporządzona  w  trzech   jednobrzmiących egzemplarzach, z których:

      a) - jeden  po zatwierdzeniu przez KSI ChP otrzymuje zdobywający stopień,
      b) -  drugi opiekun próby, 
      c) -  trzeci wraz z wnioskiem o otwarcie próby pozostaje w dokumentach KSI  ChP.
6. KSI ChP akceptuje opiekuna próby zaproponowanego przez otwierającego próbę lub wyznacza za jego zgodą innego opiekuna próby.
7. KSI ChP ma prawo:

a) - zmienić za zgodą lub na wniosek zdobywającego stopień,  proponowane zadania, opiekuna próby oraz czas jej trwania,
b) - przyjąć dodatkowe wymagania na  stopień wynikające z potrzeb środowiska i programu jego rozwoju,
c) - w uzasadnionych przypadkach skrócić okres służby instruktorskiej niezbędnej do otwarcia próby na kolejny stopień,

d) - w uzasadnionych przypadkach, biorąc pod uwagę wykształcenie, doświadczenie i dotychczasowy przebieg służby instruktorskiej zdobywającego stopień, uznać za spełnione wymaganie na stopień, opisując ten fakt w karcie programu próby wraz z uzasadnieniem.
8. KSI ChP  po  przeanalizowaniu  karty  programu  próby,  rozmowie ze zdobywającym  stopień   i opiekunem:
 a) - zatwierdza opiekuna próby,
 b) - proponuje dodatkowe zadania,
 c) - zatwierdza przedstawiony do realizacji program próby zawarty w karcie,

 d) - ustala termin zamknięcia próby,

 e) - wnioskuje do Komendanta Chorągwi Podkarpackiej ZHP o otwarcie próby.
  9. Wyznaczony przez zdobywającego stopień planowany termin zakończenia próby z chwilą jego przyjęcia jest wiążący.
10. Otwarcie próby na wniosek KSI ChP ogłasza rozkazem Komendant Chorągwi Podkarpackiej ZHP. 
 B. Przebieg próby
1. Zdobywający stopień realizuje zadania określone w karcie programu próby. 
5. Zmiany  w  programie  próby  w  trakcie  jej  trwania  dopuszczalne są wyłącznie na pisemny wniosek realizującego próbę, zaakceptowany  przez opiekuna i za zgodą KSI ChP.
6. Zalecany czas trwania próby wynosi od 1 roku do 2 lat.

7. W  uzasadnionych  przypadkach losowych,   na   pisemny   wniosek zdobywającego stopień  zaakceptowany przez opiekuna – KSI ChP może przedłużyć okres realizacji próby. 
      C. Zamknięcie próby
1. W  celu  zamknięcia  próby  zdobywający  stopień  składa  do  KSI ChP wniosek o zamknięcie próby (załącznik nr 5)  z wynikiem pozytywnym (lub na swój własny wniosek o zamknięcie próby z wynikiem negatywnym).  Do wniosku należy dołączyć : pisemny raport z przebiegu próby, zrealizowania wymagań i spełnienia warunków zamknięcia próby oraz z osiągnięcia poziomu opisanego w idei stopnia, dokumentację powstałą w wyniku realizacji próby oraz opinie bezpośredniego przełożonego i komendanta zaliczającego służbę instruktorską.
2. Dokumentację   przebiegu   próby,  w  tym   nośniki elektroniczne, konspekty, plany zajęć, kopie uzyskanych uprawnień należy złożyć w opisanej imiennie teczce najpóźniej w tygodniu terminu zbiórki KSI ChP. Raport należy przesłać drogą elektroniczną na adres ksi@podkarpacka.zhp.pl lub do Przewodniczącego KSI w tygodniu poprzedzającym zbiórkę KSI ChP.
3. Opiekun próby przedstawia    KSI ChP    pisemną  opinię   o zdobywającym stopień i przebiegu próby.
4. KSI ChP   analizuje   przedstawione   dokumenty  i  materiały.  W  razie wątpliwości zwraca się do zdobywającego stopień lub opiekuna o złożenie dodatkowych wyjaśnień.
5. KSI ChP bierze pod uwagę tylko zadania zrealizowane w czasie trwania próby.

6. KSI ChP    może   w   bezpośredniej   rozmowie   zweryfikować   wiedzę zdobywającego stopień z zakresu wymagań na dany stopień.
7. KSI ChP  po  rozmowie  ze  zdobywającym  stopień  i  jego  opiekunem zamyka próbę z wynikiem pozytywnym lub negatywnym. 
8. Po złożeniu przez KSI ChP wniosku o pozytywne zamknięcie próby Komendant Chorągwi Podkarpackiej ZHP jest zobowiązany do podjęcia decyzji o zamknięciu próby z wynikiem pozytywnym oraz o przyznaniu stopnia. Decyzję o zamknięciu próby z wynikiem pozytywnym oraz przyznaniu stopnia komendant ogłasza w rozkazie nie później niż 30 dni od daty wpłynięcia wniosku KSI ChP.
9. Po złożeniu przez KSI ChP wniosku o negatywne zamknięcie próby Komendant Chorągwi Podkarpackiej ZHP jest zobowiązany do podjęcia decyzji o zamknięciu próby z wynikiem negatywnym, jednak nie wcześniej niż 14 dni od daty wpłynięcia wniosku KSI ChP. W tym terminie zdobywającemu stopień przysługuje prawo do odwołania się od postanowienia KSI ChP do Komendanta Chorągwi Podkarpackiej ZHP. Komendant rozpatruje odwołanie w ciągu 7 dni. Po pozytywnym rozpatrzeniu odwołania Komendant ponownie kieruje sprawę do KSI ChP. KSI ChP powtórnie dokonuje oceny realizacji próby w terminie 30 dni. Ponowny wniosek KSI ChP do Komendanta jest ostateczny. W przypadku niewniesienia odwołania lub negatywnego rozpatrzenia odwołania pierwszy wniosek staje się ostateczny. Decyzję Komendant Chorągwi Podkarpackiej ZHP ogłasza w rozkazie w ciągu 30 dni od ostatecznego wniosku KSI ChP.
10. W przypadku niezakończenia próby przez zdobywającego stopień w wyznaczonym terminie KSI ChP najpóźniej po upływie 3 miesięcy wzywa zdobywającego stopień i opiekuna do stawienia się na zbiórce komisji (załącznik nr 10), podczas której dokonuje oceny realizacji próby oraz podejmuje decyzje o przedłużeniu czasu trwania próby lub zamknięciu próby. Jeżeli odbywający próbę nie stawi się na wezwanie komisji i nie usprawiedliwi swojej nieobecności, KSI ChP na następnej zbiórce zamyka próbę z wynikiem negatywnym.
11. Ponowne  otwarcie  próby  na  stopień  może  nastąpić po upływie co najmniej 6 miesięcy od zamknięcia próby z wynikiem negatywnym.

12. Kopie prac metodycznych zostają po próbie przekazane przez zdobywającego stopień do KSI ChP.

13. Dorobek prób na stopnie instruktorskie stanowi własność wspólnoty instruktorskiej i jest udostępniony, w sposób umożliwiający korzystanie z niego wszystkim funkcyjnym oraz zdobywającym stopnie.
IV. Potwierdzenie stopnia instruktorskiego
    Osoba, której członkostwo ustało na skutek wystąpienia z ZHP albo skreślenia z listy członków, po pozytywnym rozpatrzeniu wniosku o ponowne członkostwo w ZHP przez właściwego komendanta może wystąpić o potwierdzenie faktu posiadania stopnia instruktorskiego składając wniosek (załącznik 11) do KSI ChP.

V. Dokumentacja KSI ChP
Dokumentacja pracy KSI ChP obejmuje: 
1. Zatwierdzony Regulamin KSI ChP z obowiązującymi załącznikami,

2. Protokoły z odbytych zbiórek,

3. Rejestr prowadzonych prób,

4. Wnioski prób otwartych wraz z ich programami,

5. Wnioski KSI ChP kierowane do Komendanta Chorągwi Podkarpackiej  ZHP,

6. Kopie rozkazów Komendanta Chorągwi Podkarpackiej ZHP,

7. Sprawozdania z pracy KSI ChP,

8. Dokumentację prób zamkniętych pozytywnie, negatywnie,   potwierdzenia stopnia instruktorskiego,

9. Dokumentację aktualnych uprawnień do prowadzenia prób na stopień  podharcmistrza / podharcmistrzyni przez MKSI i HKSI,
10. Zbiór prac metodycznych i opracowań wykonanych w czasie realizacji prób instruktorskich, również na nośnikach elektronicznych.
VI. Postanowienia
1. Komisja Stopni Instruktorskich Chorągwi Podkarpackiej ZHP  samodzielnie przyjmuje regulamin pracy zgodny z Systemem Stopni Instruktorskich  (punkt 52 Uchwały nr 43/XXXVIII Rady Naczelnej ZHP z dnia 2 października 2016 r. w sprawie systemu stopni instruktorskich).
2. Regulamin  zatwierdza  Komenda  Podkarpackiej  Chorągwi   ZHP, a ogłasza rozkazem Komendant Chorągwi Podkarpackiej ZHP.

VII. Przepisy końcowe
1. Traci moc Regulamin pracy KSI ChP z dnia 14 maja 2015 r.
2. Próby na stopnie instruktorskie otwarte przed 1 stycznia 2017 r. prowadzone są według dotychczasowych zasad.
3. Powyższy regulamin przyjęto na zbiórce KSI ChP w dniu 14 stycznia    2017 r. i przekazano do zatwierdzenia  przez Komendę Chorągwi Podkarpackiej ZHP.
Regulamin zatwierdzono uchwałą Komendy Chorągwi Podkarpackiej ZHP nr 3/2017 z dnia 31. 01. 2017 r.
VIII. Wykaz załączników
Załącznik 1.   Skład osobowy KSI ChP.

Załącznik 2.   Wykaz funkcji KSI ChP z zakresem działania.
Załącznik 3.   Schemat przebiegu próby instruktorskiej.
Załącznik 4.   Wniosek o otwarcie próby na stopień.

Załącznik 5.   Wniosek o zamknięcie próby.

Załącznik 6. Propozycja  karty   programu     próby   na   stopień  przewodnik / przewodniczka.
Załącznik 7. Propozycja  karty   programu   próby   na   stopień   podharcmistrz / podharcmistrzyni.

Załącznik 8.  Propozycja  karty     programu    próby    na    stopień    harcmistrz / harcmistrzyni.

Załącznik 9.  Wniosek o nadanie uprawnień do prowadzenia prób na stopień podharcmistrz / podharcmistrzyni dla MKSI i HKSI.
Załącznik 10. Pismo o wyjaśnienie przyczyn opóźnienia w realizacji próby.
Załącznik  11. Wniosek o potwierdzenie posiadania stopnia instruktorskiego
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